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INSTRUCOES PARA GRAVAR APRESENTACAO DOS
TRABALHOS TECNICOS

Prezado (a) Autor ()

Sua apresentacdo em PowerPoint deve ser previamente gravada para ser transmitida durante a
sessdo correspondente, prevenindo caso ocorra algum problema de comunicacdo. Sua palestra
gravada deve ser enviada para endereco de e-mail assemae@assemae.org.br até o dia 03 de
setembro de 2021.

As apresentacfes devem ser gravadas usando qualquer software ou aplicativo para este
fim, com os seguintes cuidados:

» A apresentacdo deve ser preparada usando o template oficial da XXIV EEMS do 50°
CNSA e ter no maximo 50 MB. Os textos devem ser curtos e em letra igual ou superior
a dimensdo da Arial 20 (lembre-se que a apresentacdo sera assistida em uma area de
aproximadamente um quarto da tela do computador — veja exemplo da tela de exibicdo
ao fim deste documento).

« A apresentacdo em PowerPoint deve ser gravada com o arquivo ppt no modo de
apresentacdo em tela cheia.

« A gravacdo deverd ser acompanhada de narragdo (voice over), somente audio, sem
qualquer imagem do apresentador / locutor.

« O tempo méaximo de gravacdo deve corresponder ao tempo maximo de apresentagdo, que
é de 8 minutos.

»  Apenas efeitos de animag&o essenciais devem ser utilizados durante a apresentagéo.

» A apresentacdo deve ser gravada em local silencioso, livre de ruidos externos, com fone
de ouvido adequado ou fone de ouvido com microfone de boa qualidade. VVocé pode
avaliar em “Configuragdes”, “Som”, “Entrada”, “Propriedades do dispositivo” o volume
mais adequado.

« O recurso de ponteiro digital do PowerPoint pode ser empregado para tornar sua
apresentacao mais didatica e objetiva.

e Se vocé quiser se apresentar ao publico, inclua uma foto de seu rosto no slide de
apresentacao do titulo da palestra. A foto deve ser 3x4 e estar colocada no canto superior
direito.

A ferramenta PowerPoint para criagdo de video pode ser usada para gravar a apresentagéo,
seguindo estas etapas:
» Salve seu arquivo ppt com um nome diferente para o caso de querer ter acesso a uma
versdo sem video.

* Para iniciar a gravacdo clique em “Apresentacdo de slides” e escolha “Gravar
Apresentacdo de Slides”
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Indique se pretende iniciar a gravacdo do primeiro slide ou do slide atual (se a pergunta

aparecer), selecione que quer gravar tudo e inicie a gravacao

Gravar Apresentacdo de Slides

Selecione o que vocé deseja gravar antes de comecar a gravar,

Tempos de slide e animacio
Narracdes, tinta e apontador laser

Iniciar Gravacao

Durante a gravacdo aparece uma janela no canto superior esquerdo da tela indicando que

a gravacao esta sendo realizada.
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Dependendo da sua versdo do PowerPoint, a cAmera fica automaticamente ligada.
Para desativa-la e tirar sua imagem do video, clique no icone mostrado na figura antes
de iniciar a gravacao.

» Para parar a gravacao selecione no canto inferior esquerdo “terminar apresenta¢do”. Apds
salvar a apresentagdo gravada, va para “ARQUIVO”, “Exportar”, “Criar video”,
selecione baixa qualidade, e clique na caixa “Criar Video” para iniciar a criagdo do video,
indicando o local para salvar o arquivo MPEG-4 que sera criado.
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Criar Video
Salvar sua apresentagdo como um video que vocé pode
gravar em um disco, carregar para a Web ou enviar por
email
®  Incorpora todos os intervalos, as narragdes e os gestos
do apontador laser gravados
®  Preserva animagdes, transigdes e midia

@ Obtenha ajuda para gravar o video de sua apresentagio
de slides em DVD ou para carregé-lo na Web

Baixa Qualidade -
Arquivo pequeno e de baixa qualidade (852 ...

Em\ Usar NarragBes e Tempos Gravados. =
) Siides sem intervalos usardo a duraglo padrio...
Segundos gastos em cada slide: | 0500 =
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« O andamento da criacdo aparece no centro inferior da tela — o processo € lento.

Outros aplicativos que podem ser utilizados (algumas opc¢des conforme sugestao):
* Apresentador Ativo
Baixe a versao gratuita em: https://atomisystems.com/download/

Orientagdo / Tutorial em: https://atomisystems.com/tutorials/ap8/activepresenter-8-a-
comprehensiveguide-for-beginners/
» Zoom Meeting
Visite a plataforma em: https://zoom.us/ OU
Baixe a versdo gratuita em: https://zoom.us/download#client_4meeting
Orientacdo / Tutorial em: https://www.youtube.com/watch?v=xHH5JEsa6B4
» Google Meet
Visite a plataforma em: https://meet.google.com/
Orientac&o / Tutorial em: https://www.kimbley.com/blog/18/3/2020/how-to-record-a-
presentation-inhangouts-meet



