Associagdo Nacional de Servicos

assemae Municipais de Saneamento

ANEXO Il

FUNGOES DO COORDENADOR 1:

Organizar, coordenar e acompanhar a realizagdo das oficinas / Mapear e qualificar os
municipios circunscritos no raio de distancia definido como prioritario / Identificar todas as
dificuldades e oportunidades levantadas no mapeamento / Divulgar e manter atualizadas ao
publico alvo as informagoes das oficinas, calendarios e processo de inscri¢cdes / Manter as
informacgdes atualizadas junta a comunicacdo, bem como, identificar os possiveis veiculos de
divulgacdo (sites, jornais e boletins e assessorias institucionais) / Acompanhar junto ao apoio
administrativo a organizacdo da logistica do envio do material aos locais das oficinas /
Providenciar reservas de passagens e didrias aos Instrutores, Gestor e Coordenadores
conforme detalhamento previsto no Projeto de Capacitacdo / Fazer o controle das inscri¢cdes
para os eventos, sem prejuizo da participacdo do publico interno da Funasa / Elaborar e
emitir os certificados dos participantes das oficinas, e Insercdo dos dados necessarios ao
Modulo de Execucdo e elaboracdo da Prestacdo de Contas no SICONV.
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