
 

 

 

 
 

 
 

ANEXO III 
 
 

FUNÇÕES DO COORDENADOR 1: 
 
 

Organizar, coordenar e acompanhar a realização das oficinas / Mapear e qualificar os 
municípios circunscritos no raio de distancia definido como prioritário / Identificar todas as 
dificuldades e oportunidades levantadas no mapeamento / Divulgar e manter atualizadas ao 
público alvo as informações das oficinas, calendários e processo de inscrições / Manter as 
informações atualizadas junta a comunicação, bem como, identificar os possíveis veículos de 
divulgação (sites, jornais e boletins e assessorias institucionais) / Acompanhar junto ao apoio 
administrativo a organização da logística do envio do material aos locais das oficinas / 
Providenciar reservas de passagens e diárias aos Instrutores, Gestor e Coordenadores 
conforme detalhamento previsto no Projeto de Capacitação / Fazer o controle das inscrições 
para os eventos, sem prejuízo da participação do público interno da Funasa / Elaborar e 
emitir os certificados dos participantes das oficinas, e Inserção dos dados necessários ao 
Modulo de Execução e elaboração da Prestação de Contas no SICONV. 
 
 


